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(prot. Nr.6, 26.§)

Siguldas novada pasvaldibas Iepirkumu nodalas nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam™
41. panta pirmas dalas 2. punktu,

Valsts parvaldes iekartas

likuma 73. panta pirmas dalas 1. punktu

I. Visparigie jautajumi
Siguldas novada pasSvaldibas Iepirkumu nodalas nolikums (turpmak — nolikums) noteic
Siguldas novada pasvaldibas struktiirvienibas (turpmak — pasvaldiba) Iepirkuma nodalas
(turpmak — nodala) strukttru, funkcijas, uzdevumus, tiesibas, darba organizaciju, atbildibu un
darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanismu.
Nodala ir tieSi paklauta paSvaldibas izpilddirektoram un darbojas saskana ar tiesibu aktiem.
Par nodalas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj paSvaldibas dome (turpmak —
dome).
Nodala patstavigi un sadarbiba ar paSvaldibas struktirvienibam un iestadém, valsts un
pasvaldibu institiicijam, ka ar1 citam fiziskam un juridiskam personam realize nolikuma minétas
funkcijas un uzdevumus savas kompetences ietvaros.
Nodalu finans€ no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

I1. Nodalas merkis, funkcijas, uzdevumi un tiesibas

Nodalas merkis ir nodrosinat pasvaldibas struktiirvienibu, iestazu publisko iepirkumu

organiz&Sanu atbilstosi tiesibu aktiem.

Nodalas funkcijas:

7.1. nodroSinat domes izveidotas Iepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un
tehnisko atbalstu;

7.2.  koordinét publisko iepirkumu funkciju pasvaldiba;

7.3. atbilstosi Finansu parvaldes iesniegtajai informacijai, nodrosinat pasvaldibas ikgadgja
iepirkumu plana sagatavoSanu;

7.4. nodrosinat paSvaldiba veikto iepirkumu statistikas parskatu sagatavosanu;

7.5. nodroSinat Valsts regionalas attistibas agentliras parzina eso$aja valsts informacijas
sisttma jeb elektronisko iepirkumu sistéma ekspertam piekluves tiesibu pieskirSanu
iepirkuma dokumentacijai,
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Nodrosinot domes izveidotas Iepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un

tehnisko atbalstu, nodala:

8.1. pamatojoties uz administracijas struktiirvienibu un pasvaldibas iestazu iesniegtajiem
iepirkumu dokumentiem izskata/redige iepirkumu nolikumus un to pielikumus, t.sk.
ligumu (iznemot tehniskas specifikacijas, ko sagatavo un redigg par iepirkumu atbildigais
pasvaldibas specialists) projektus;

8.2. péc Iepirkumu komisijas priekSseédétaja ierosinajuma nosiita Iepirkumu komisijas
locekliem sagatavotos iepirkuma dokumentu projektus saskanoSanai;

8.3. péc lepirkumu komisijas prieksseédétaja ierosindjuma sasauc Iepirkumu komisijas sédes
un nodrosina to protokol&sanu;

8.4. péc iepirkuma dokumentu apstiprinasanas nodrosina iepirkuma public€sanu lepirkumu
uzraudzibas biroja publikaciju vadibas sisttma un elektronisko iepirkumu sistéma;

8.5. administr€ iepirkumu norises gaitu elektroniskaja iepirkumu sistéma atbilstosi normativo
aktu prasibam,;

8.6. administre iepirkumu rezultatu public€Sanu atbilstosi normativo aktu prasibam;

8.7. sagatavo iepirkumu ietvaros nepiecieSamo paskaidrojumu un véstulu projektus un
saskano tos ar Iepirkumu komisijas priekssédetaju, organiz€ to nosttisanu adresatiem;

8.8. konsulte Iepirkumu komisijas loceklus juridiskajos jautajumos par Publisko iepirkuma
likuma normu piemérosanu;

8.9. izskata/redigé un saskano administracijas struktiirvienibu un pasvaldibas iestazu
iesniegtos publisko iepirkumu ligumu projektus un vieno$anas par grozijumiem ligumos
projektus, kontrolé to atbilstibu publiskos iepirkumus regul&josajiem normativajiem
aktiem, iepirkumu dokumentiem un iepirkumu komisiju [émumiem, nodro$ina Iigumu un
to grozijumu publikaciju atbilstosi normativo aktu prasibam,;

8.10. parstav pasvaldibas intereses lepirkumu uzraudzibas biroja un tiesa;

8.11. nodroSina iepirkumu lietu kartoSanu atbilsto$i normativo aktu prasibam un saskana ar
apstiprinato administracijas lietu nomenklatiiru noteiktaja termina nodod tas glabasanai
arhiva.

koordingjot publisko iepirkumu funkciju pasvaldiba, nodala:

9.1. izstrada atbilstosus iek$€jos normativos aktus;

9.2. nodrosina juridiska rakstura dokumentu paraugu sagatavosanu,

9.3. konsulté paSvaldibas struktiirvienibas un iestades publisko iepirkumu joma un iepirkumus
reglament€joso iek§€jo normativo aktu piemeéroSana;

9.3. sniedz metodisku atbalstu un konsultacijas iepirkumu jautdjumos paSvaldibas
kapitalsabiedribam.

Nodrosinot pasvaldibas ikgadg€ja iepirkumu plana sagatavoSanu, nodala:

10.1. organiz€ nepiecieSamas informacijas apkoposanu un sniedz priekslikumus par iepirkumu
apvienoSanu pasvaldibas izpilddirektoram,;

10.2. publice sagatavoto iepirkuma planu atbilstosi normativo aktu prasibam;

10.3. aktualiz€ izmainas iepirkuma plana;

10.4. kontrolg iepirkuma plana izpildi.

NodroS$inot pasvaldiba veikto iepirkumu statistikas parskatu sagatavoSanu, nodala:

11.1. sagatavo pasvaldiba veikto iepirkumu apkopojumu atbilstosi normativo aktu prasibam,;
11.2. nodroSina sagatavoto parskatu iesniegS8anu lepirkumu uzraudzibas birojam atbilstosi
normativo aktu prasibam.

Nodalas tiesibas:

12.1. pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju no pasvaldibas struktiirvienibam un
iestadeém, kas nepiecieSama nodalas kompetencé esoSo jautdjumu risinasanai;

12.2. atbilstoSi nodalas kompetencei parstavet pasvaldibu valsts iestades, ka arT citas institiicijas
un organizacijas, ieprieks to saskanojot ar pasvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijjuma
noformgjot atbilstoSu pilnvarojumu;



13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

12.3. sniegt priekslikumus paSvaldibas vadibai savas kompetences ietvaros par pasvaldibas
darbibas uzlaboSanu un citiem ar pasvaldibas darbibu saistitiem jautajumiem un
realizétajiem projektiem;

12.4. iesniegt domes priekSsédétajam un pasvaldibas izpilddirektoram priekSlikumus par
nodalas darba uzlaboSanu;

12.5. piedalities pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

I11. Nodalas struktiira un darba organizacija

Nodalas struktiira noteikta pasvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar domes lémumu.

Nodalas darbu organiz€ un vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba

pasvaldibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

Nodalas vaditajs:

15.1. koordiné nodalas darbu planoSanu, nodalai doto uzdevumu izpildi starp nodalas
darbiniekiem, kontrol& un atbild par nodalai uzdoto darbu izpildi;

15.2. izstrada un aktualiz€ nodalas nolikumu;

15.3. atbild par nodalas darbibu reglament&joso dokumentu izstradi, nodrosina nodalas
darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

15.4. nodroSina personala vadibu nodala;

15.5. organiz€ saistoSo noteikumu un citu tiesibu aktu izstradi atbilstosi nodalas kompetencei,
sniedz ieteikumus paSvaldibas struktiirvienibu un iestazu vaditajiem un darbiniekiem;

15.6. parstav pasvaldibu valsts iestades, ka arT citas institiicijas un organizacijas, ieprieks to
saskanojot ar paSvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijuma par to noforméjot atbilstoSu
pilnvarojumu;

15.7. organizé fizisko un juridisko personu iesniegumu un siidzibu izskatiSanu atbilstosi
nodalas kompetencei;

15.8. atbild par nodalas riciba eso$ajiem materialajiem un finanSu resursiem, nodroSina to
racionalu un lietderigu izlietoSanu;

15.9. ir tiesigs savas kompetences ietvaros pasvaldibas varda parakstit pienemSanas —
nodosanas aktus, preu — pavadzimes rékinus gadijumos, ja preces vai pakalpojuma
sanemsanai netiek slégts ligums;

15.10. veic citus pienakumus atbilstosi nodalas nolikumam, Iepirkumu nodalas vaditaja
amata aprakstam un attiecinamiem tiesibu aktiem, pamatojoties uz pasvaldibas
izpilddirektora uzdevumiem.

Nodalas vaditaja tiesa paklautiba ir nodalas darbinieki.

Nodalas vaditaja prombiitnes laika ta pienakumus pilda nodalas vaditaja vietnieks vai Cits ar

izpilddirektora rikojumu noteikts nodalas darbinieks.

Nodalas darbinieku kompetence noteikta amata apraksta un attiecinamos tiesibu aktos.

Ja nodalas darbinieks san€mis tieSu uzdevumu no domes priekSsédétaja, priekssédetaja

vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka, vins par to informe nodalas

vaditaju.

IV. Nodalas atbildiba

Nodalas vaditajs atbild par nodalas darba organizéSanu un nodroSinaSanu atbilstoSi tiesibu

aktiem.

Nodalas darbinieki atbild:

21.1. par amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi
atbilsto§i amata aprakstam un normativo aktu prasibam, ka ari par uztic€to darba
priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluaté$anu atbilstosi lietoSanas noteikumiem;

21.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar normativo aktu
prasibam.

Nodalas vaditajs un darbinieki izskatot un saskanojot pasvaldibas struktiirvienibu, iestazu un

citu institiiciju darbinieku sagatavotos iepirkuma dokumentacijas projektus, vienoSanas par
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grozijumiem ligumos projektus, un citu dokumentu projektus, veic minéto dokumentu
tiesiskuma parbaudi, bet neveic dokumentu projektu nepiecieSamibas un saimnieciskas
lietderibas parbaudi, tai skaita neatbild par matematiskajiem aprékiniem.

V. Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms
23. Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina nodalas vaditajs.
24. Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms:
24.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu nodalas
vaditajam;
24.2. nodalas vaditaja lemumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu pasvaldibas izpilddirektoram,;
24.3. pasvaldibas izpilddirektora izdoto Iémumu var parstdzet tiesa.

V1. Nosléeguma jautajumi

25. Nolikums stajas speka 2021. gada 1. oktobri, ja ar domes lémumu nav noteikts cits nolikuma
speka stasanas datums.

Priekssédétajs (paraksts) U. Mitrevics



