SIGULDAS NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr.LV 90000048152, Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150
talrunis: 67970844, e-pasts: pasvaldiba@sigulda.lv
www sigulda.lv

NOLIKUMS Nr. 7/2022
Sigulda

APSTIPRINATS

ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2022. gada 19. maija lemumu

(prot. Nr.11, 35. §)

Malpils dienesta viesnicas nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu,
41.panta pirmas dalas 2.punktu,
Valsts parvaldes iekartas likuma

73.panta pirmas dalas 1.punktu

|. Visparigie noteikumi

1. Malpils dienesta viesnica (turpmak — Viesnica) ir Siguldas novada pasvaldibas (turpmak —
pasvaldiba) dibinata iestade.

2. Viesnica ir pastarpinatas parvaldes iestade.

3. Viesnica veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, ka ari sadarbiba ar pagvaldibas
administraciju, struktiirvienibam, ka ar valsts vai citu pasvaldibu institicijam.

4. Viesnica sava darba ievéro Eiropas Savienibas normativos aktus, Latvijas Republikas normativos
aktus, pasvaldibas saistoSos noteikumus, Iémumus un rikojumus, ka ari $o nolikumu.

5. Viesnicas adrese: Pils iela 7, Malpils, Malpils pagasts, Siguldas novads, LV-2152.

6. Dibinataja juridiska adrese: Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150.

I1. Viesnicas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7. Viesnicas funkcijas:
7.1. izirét dzivojamo platibu pasvaldibas izglitibas iestazu izglitojamiem;
7.2. izirét dzivojamo platibu pasvaldibas funkciju pildisanai nepiecieSamajiem specialistiem
nozares, kur konstatéts nepietickams kvalificétu specialistu nodroSinajums;
7.3. izirét dzivojamo platibu citai personai izmitinasanai uz sacensibu, nometnu un seminaru
u.c. pasakuma laiku gadijumos, ja Viesnica ir briva dzivojama platiba, kura nav iziréta
nolikuma 7.1. un 7.2. apak$punkta min&tajam personam.

8. Viesnicas uzdevumi:
8.1. planot un, atbilsto$i apstiprinatajam pasvaldibas budzetam, racionali un lietderigi izlietot
pasvaldibas finanSu Iidzeklus;
8.2. veikt Viesnicas telpu uzskaiti, veidojot brivo un iziréto telpu registru;
8.3. nodrosinat funkciju realizéSanai nepiecieSamo biivdarbu, precu un pakalpojumu
iepirkuma dokumentacijas sagatavosanu;
8.4. nodrosinat ar Viesnicas apsaimniekosanu saistitu Iligumu uzraudzibu un kontroli;



8.5. nodrosinat Viesnicas parzina eso$o projektu istenosanu, uzraudzibu un kontroli Viesnicas
kompetences ietvaros;
8.6. uzraudzit energoresursu racionalu, ekonomisku izmantoSanu un sniegt priekslikumus
energoresursu izmantoSanas samazinasanai,
8.7. sagatavot priekslikumus, kas saistiti ar telpu apsaimniekoSanu;
8.8. pienemt personu iesniegumus par tas kompetencé esoSajiem jautajumiem, noteikt
apmeklétaju pienemsanas laikus, pienemt personas, veikt parbaudes par sanemtajiem
iesniegumiem, organiz&t trilkumu novérSanu un atbilzu sniegSanu;
8.9. sagatavot informaciju, kas nepiecieSama pasvaldibas strukttrvienibu, komisiju un domes
lémumu pienemsanai par pasvaldibas Tpasumu apsaimniekosanu vai lietosanu,
8.10. péc pieprasijuma sniegt informaciju valsts institiicijam, taja skaita statistikas datus,
savas kompetences robezas.

9. Viesnicai Ir tiesibas:
9.1. sniegt priekslikumus pasvaldibas vadibai par darbibas uzlabosanu un citiem ar
pasvaldibas darbu saistitiem jautajumiem un realiz&tajiem projektiem;
9.2. sniegt priekslikumus pasvaldibas izdoto normativo aktu grozijumiem;
9.3. sagatavot lémuma projektus domes pastavigo komiteju un domes sédém par Viesnicas
kompetencgé esoSiem jautajumiem;
9.4. piedalities pastavigo komiteju un domes sedgs;
9.5. sagatavot un sniegt atbildes uz fizisko vai juridisko personu iesniegumiem par Viesnicas
kompetencé esoSiem jautajumiem;
9.6. sagatavot priekslikumus Viesnicas budzeta planosana;
9.7. slégt ligumus par izmitinasanu un pakalpojumu snieg$anu;
9.8. sniegt maksas pakalpojumus saskana ar domé apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi;
9.9. ierosinat grozijumus Viesnicas nolikuma;
9.10. rosinat izmainas Viesnicas kompetence esosaja joma;
9.11. pastavigi paaugstinat kompetenci, pilnveidojot savas zinasanas un prasmes, piedaloties
ar darbibas jomu saistitas apmacibas, seminaros un kursos.

I11. Viesnicas darba organizacija

10. Viesnicas struktura tiek noteikta pasvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar domes lémumu.
11. Viesnica ir tiesi paklauta pasvaldibas izpilddirektora vietniekam saimnieciskajos jautajumos.
12. Viesnicu vada tas vaditajs, kuru apstiprina amata un atbrivo no amata pasvaldibas dome. Ar
Viesnicas vaditaju darba ligumu slédz un amata pienakumus nosaka pasvaldibas izpilddirektors.
13. Viesnicas darbiniekus darba pienem tas vaditajs, nosakot konkrétus pienakumus darba
liguma un amata apraksta.
14. Viesnicas vaditajs:
14.1. ir atbildigs par Viesnicas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;
14.2. plano un organizg Viesnicas darbibu un kontrol& noteikto uzdevumu izpildi;
14.3. nodroSina Viesnicas personala vadibu: pienem un atbrivo no darba Viesnicas
darbiniekus, izstrada un apstiprina Viesnicas darbinieku amatu aprakstus, nosaka to
pienakumus un darba apjomu, izdod rikojumus un dod noradijumus Viesnicas darbiniekiem;
14.4. atbilstosi Viesnicas kompetencei, izskata personu iesniegumus, priekSlikumus un
stidzibas;
14.5. izstrada un iesniedz apstiprinaSanai Viesnicas izstradato projektu budzetu tames,
kontrolg to izlietojumu;
14.6. veic citus pienakumus, kas paredzeti likumos, Ministru kabineta noteikumos, domes
lémumos, $aja nolikuma un amata apraksta;
14.7. ievéro Viesnicas lietvediba un statistikas uzskaité normativos aktus, kas noteic
dokumentu parvaldibas kartibu, ka arT citus normativos aktus;
14.8. patstavigi izlemj Viesnicas kompetencé es0$os jautajumus;
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14.9. iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram motivétus priekSlikumus par Viesnicas struktiiru
un personalu, tai skaita amatu aprakstiem, darba samaksu, karjeras virzibu, apmacibas
iespéjam, disciplinaro atbildibu;
14.10. sledz darfjumus par izmitinasanas pakalpojumu nodro§inasanu;
14.11. saskana ar paSvaldiba noteikto kartibu slédz savas darbibas nodroSinasanai
nepiecieSamos ligumus, paraksta pienemsanas — nodoSanas aktus, preu — pavadzimes,
rékinus gadijumos, ja preces vai pakalpojuma sanems$anai netiek slégts ligumus, Viesnicas
apstiprinata budzeta ietvaros;
14.12. rikojas ar Viesnicai pieskirto mantu un naudas lidzekliem atbilstosi apstiprinatajam
budZetam, nodrosina finansu disciplinas ievérosanu un materialo lidzeklu saglabaSanu;
14.13. apstiprina iek$¢jas kartibas noteikumus un citus saistoSus dokumentus.

15. Uzdevumu izpildei Viesnicas darbinieki sadarbojas ar citam pasvaldibas struktiirvienibam.

IV. Viesnicas saimnieciska darbiba

16. Viesnica ir patstaviga finansSu, saimnieciskaja un cita darbiba saskana ar normativajos aktos,
ka arT $aja nolikuma noteikto.

17. Atbilstosi normativajos aktos noteiktajam, paSvaldibas domes Iémumiem, pasvaldibas
izdotajiem noteikumiem un rikojumiem, Viesnicas budzeta attiecigajiem mérkiem apstiprinato
lidzeklu ietvaros, Viesnicas vaditdjs ir tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam ligumus
par dazadu Viesnicai nepieciesamo precu iegadi, darbu (t.sk. bivdarbu) un pakalpojumu
veikSanu.

V. Viesnicas manta un viesnicas darbibas finansé$ana

18. Viesnicas manta ir pasSvaldibas nekustama un kustama manta, kas nodota Viesnicas
valdijuma.

19. Viesnicai ir tiesibas likuma noteiktaja kartiba iegadaties savai darbibai nepiecieSamo
kustamo mantu, ievérojot iek$€jos un aréjos normativos aktus iepirkumu organizésana.

20. Viesnicai japarvalda ta valdijuma nodota manta, nodroSinot saglabasanu, uzturéSanu un
remontu, sedzot izdevumus no Viesnicas budzeta.

21. Viesnicas darbiba tiek finans€ta no paSvaldibas budZeta lidzekliem atbilstoSi pasvaldibas
domes apstiprinatajam Viesnicas budzeta kart€jam gadam. Viesnicas darbibas finanséSanai var
tikt piesaistiti ar1 Eiropas Savienibas fondu un citi naudas lidzekli saskana ar normativajiem
aktiem.

22. Viesnicas gramatvedibas uzskaiti centraliz&ti veic pasvaldiba.

23. Viesnica I1kojas ar pasvaldibas Tpasuma un finansu Iidzekliem apstiprinata budzeta ietvaros
saskana ar paSvaldibas domes apstiprinatajiem lemumiem.

V1.  Viesnicas darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms

24. Viesnicas darbibas tiesiskumu nodroSina tas vaditajs. Viesnicas vaditajs ir atbildigs par
Viesnicas ieks¢jas kontroles sistémas izveidosanu un darbibu.

25. Viesnicas vaditaja administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét pasvaldibas dome
Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

26. Viesnicas darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Viesnicas
vaditajam. Viesnicas vaditaja lémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu izpilddirektora vietniekam saimnieciskajos jautajumos.

27. Izpilddirektora vietnieka saimnieciskajos jautajumos Iémumu var parsudzét tiesa

Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.



VII. Nobeiguma jautajumi

28. Viesnicu reorganizg vai likvidé dibinatajs normativajos aktos noteiktaja kartiba.

30. Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaudé Siguldas novada pasvaldibas domes 2021. gada
23. septembra nolikums Nr.62/2021 “Siguldas novada paSvaldibas Teritorijas attistibas parvaldes
Ipasumu parvaldibas nodalas Malpils dienesta viesnicas nolikums” (prot. Nr.8, 39. §).

31. Lidz §1 nolikuma spéka staSanas bridim noslégtie dzivojamas platibas ires ligumi ir spéka
l1dz liguma noradita termina beigam.

Vaditaja (paraksts) I. Feldmane



