.}:'3':
3

SIGULDAS NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr.LV 90000048152, Pils icla 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150
talrunis: 67970844, e-pasts: pasts@sigulda.lv
www.sigulda.lv
NOLIKUMS NR. 15/2022

Sigulda

2022. gada 15. decembri

Apstiprinats

ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2022. gada 15. decembra Iémumu
(prot. Nr.23, 44. §)

Siguldas novada pasvaldibas iestades “Siguldas novada pasvaldibas centrala parvalde” nolikums

=

Hw

o

Izdoti saskana ar Pasvaldibu likuma 10. panta pirmas dalas 8. punktu
73. panta pirmas dalas 1. punktu *

*ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2023. gada 21. septembra sédes lemumu (prot. Nr. 14, 11.3)

**ar grozijum\, kas izdarits ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2023. gada 19. oktobra sedes lemumu (prot. Nr. 16, 11.3)

l. Visparigie noteikumi
Siguldas novada pasvaldibas iestade “Siguldas novada paSvaldibas centrala parvalde” (turpmak —
Parvalde) ir Siguldas novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) domes izveidota pastarpinatas
parvaldes iestade, kura nodroSina domes un komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu un
pilda citas pasvaldibas nolikuma noteiktas funkcijas.
Parvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem, Pasvaldibas
domes lémumiem, Parvaldes nolikumu, PaSvaldibas domes priekSsédetaja, izpilddirektora
rikojumiem un noradijumiem.
Parvalde ir vadosa iestade paSvaldibas dibinatajam iestadem.
Parvalde sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadém, struktiirvienibam,
citam valsts un pasvaldibas institticijam, juridiskam un fiziskam personam.
Parvaldes vaditaja funkcijas pilda PaSvaldibas izpilddirektors.
Parvalde nav patstavigs nodoklu maksatajs un, slédzot ligumus, lieto Pasvaldibas ka nodoklu
maksataja rekvizitus (nosaukums, registracijas numurs, nodoklu maksataja kods) un kontus
kreditiestades.
Parvalde sava darbiba izmanto zimogu un veidlapas ar Pasvaldibas gerboni, ja aréjie normativie akti
nenosaka citadi.
Parvaldes juridiska adrese ir Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150. Parvaldes
struktiirvienibas pakalpojumus sniedz struktirvienibu reglamentos noteiktaja kartiba §adas adresés:
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8.1. Raina iela 3, Sigulda, Siguldas novads;

8.2. Zinatnes iela 7, Sigulda, Siguldas novads;

8.3. Atmodas iela 4, Incukalns, In¢ukalna pagasts, Siguldas novads;

8.4. Parka iela 1, Ragana, Krimuldas pagasts, Siguldas novads;

8.5. Nakotnes iela 1, Malpils, Malpils pagasts, Siguldas novads.

9. Lémumu par Parvaldes struktiirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai likvidéSanu pienem
Pasvaldibas dome.

1. Parvaldes funkcijas, uzdevumi, kompetence

10. Administracijai ir $adas funkcijas un uzdevumi:

10.1. sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai Pasvaldibas domes s€dgs;

10.2. atbilsto§i kompetencei sniegt atzinumus par Pasvaldibas domes s€d@s izskatamiem
lémumprojektiem;

10.3. nodrosinat PaSvaldibas domes, pastavigo komiteju un Pasvaldibas domes izveidoto komisiju
darba tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu;

10.4. savas kompetences ietvaros organizet un nodrosinat Pasvaldibas domes pienemto lémumu izpildi;

10.5. sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes
iestazu informacijas pieprasijumiem atbilstoSi kompetencei, PaSvaldibas domes priekSsédetaja,
domes priekssédetaja vietnieku un / vai izpilddirektora uzdevuma;

10.6. sagatavot Pasvaldibas domes 1€émumu projektus, Pasvaldibas domes prick§sédétaja, domes
priekSsédetaja vietnieka vai izpilddirektora rikojumu projektus, Pasvaldibas Iigumu projektus,
administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka arT citus dokumentus un to projektus
atbilstosi kompetencei;

10.7. nodrosinat Pasvaldibas finanSu un budzeta vadibas politikas izstradaSanu, finanSu resursu
planoSanu, uzskaiti un vadibu, veikt Pasvaldibas ien€mumu administracijas funkcijas, iekasét maksu
par maksas pakalpojumiem, ka arT sagatavot Pasvaldibas budZeta projektu;

10.8. organizét Pasvaldibas gramatvedibas centraliz€tu uzskaiti, dokumentu izstradi, atskaiSu un
parskatu sagatavosanu u.c.;

10.9. veikt normativajos aktos noteiktas darbibas nekustama IpaSuma nodokla administréSana;

10.10. planot un organize&t Pasvaldibas publiskos iepirkumus, koordinét iepirkuma procediiru istenosanu
un pilnveidoSanu;

10.11. organiz&t un koordin&t personala vadibas procesus Pasvaldiba;

10.12. vadit un koordinét PaSvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, ievieSanu un
uzraudzibu;

10.13. sekmét sporta, veseliga un aktiva dzivesveida aktivitasu pieejamibu un publicitati;

10.14. noteikt vienotu informacijas tehnologiju un telekomunikaciju attistibas virzienus Pasvaldiba, un
nodrosinat efektivu to ievieSanu un darbibu;

10.15. nodrosinat fizisko un juridisko personu apkalposanu Pasvaldibas klientu apkalposanas vietas;

10.16. nodroSinat iesp&ju PaSvaldibas domes deputatiem pienemt apmeklétajus, ka arT nodroSinat
pienemSanu pie Pasvaldibas citam amatpersonam;

10.17. organizet satiksmes infrastrukttiras objektu uzturéSanu, projektéSanu un biivniecibu;

10.18. apsaimniekot un uzturét Pasvaldibas kustamo un nekustamo mantu, taja skaita dzivojamo fondu,
nodroSinat PaSvaldibas administrativas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu, realizet
Pasvaldibas pienakumus vides aizsardzibas jautajumos;

10.19. piesaistit finansu Iidzeklus Pasvaldibas projektu realizacijai,

10.20. nodrosinat Pasvaldibai piedero$o un piekrito$o kaps€tu teritoriju uzturésanu, realizét Pasvaldibas
kompetenci un pienakumus kapsétu teritoriju labiekartoSanas un sanitaras tiribas jautajumos;

10.21. koordingt ar sabiedriska transporta pakalpojumu sniegSanu saistitus jautajumus;

10.22. organizet parvadajumus izglitibas iestazu vajadzibam,;



10.23. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei, Pasvaldibas domes
lémumiem un Pasvaldibas domes priekssédetaja vai izpilddirektora rikojumiem.

I11.  Parvaldes struktaira un darba organizacija

11. Parvalde sastav no:

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.

11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

11.10.

11.11.
11.12.
11.13.
11.14.

11.15.
11.16.
11.17.

11.18.
11.19.
11.20.
11.21.
11.22.
11.23.

Izpilddirektora vietnieka klientu apkalpoSanas jautajumos;

Izpilddirektora vietnieka saimnieciskajos jautajumos;

Izpilddirektora vietnieka izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos;

Izpilddirektora paliga kapitalsabiedribu parvaldibas jautajumos;

Finansu parvaldes:

11.5.1. Ekonomikas nodalas;

11.5.2. Gramatvedibas nodalas;

11.5.3. (svitrots ar 02.10.2023) *,

Iepirkumu nodalas;

Juridiskas parvaldes;

Personala parvaldes;

Darba un civilas aizsardzibas specialistiem;*

Izglitibas un sporta parvaldes,*

11.10.1. Izglitibas nodalas; *

11.10.2. Sporta nodalas.*

(svitrots 21.09.2023.)*

Informacijas tehnologiju nodalas;

Datu un informacijas drosibas vaditaja;

Klientu apkalposanas parvaldes;

11.14.1. Klientu apkalpoSanas nodalas:
11.14.1.1. Siguldas novada Allazu klientu apkalposanas centrs (turpmak — KAC);
11.14.1.2. Siguldas novada Gaujas KAC;
11.14.1.3. Siguldas novada Inciema KAC;
11.14.1.4. Siguldas novada InCukalna pagasta valsts un paSvaldibas vienotais

apkalposanas centrs (turpmak — VPVKAC);

11.14.1.5. Siguldas novada Krimuldas pagasta VPVKAC,;
11.14.1.6. Siguldas novada Malpils pagasta VPVKAC;
11.14.1.7. Siguldas novada Mores pagasta VPVKAC,;
11.14.1.8. Siguldas novada Siguldas VPVKAC;

11.14.2. Dokumentu parvaldibas nodalas;

Biivniecibas kontroles parvaldes;

Transporta biivju nodalas;

Teritorijas attistibas parvaldes;

11.17.1. IpaSumu parvaldibas nodalas;
11.17.2. Vides parvaldibas nodalas;
11.17.3. Investiciju nodalas;

11.17.4. Kapséetu parvaldibas nodalas;

Transporta nodalas;

Krimuldas un Lédurgas pagastu apvienibas parvaldes;
Allazu un Inc¢ukalna pagastu apvienibas parvaldes;
Malpils un Mores pagastu apvienibas parvaldes;
Sabiedrisko attiecibu nodala;*

Operativas komunikacijas centrs.**

klientu



12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Parvaldes struktiirvienibas darbojas saskana ar to reglamentiem, ko apstiprina Pasvaldibas
izpilddirektors. Parvaldes amatpersonas (darbinieki) veic savus pienakumus saskana ar amata
aprakstu, darba Iigumu, attiecigas struktirvienibas reglamentu, Pasvaldibas domes lémumiem,
Pasvaldibas domes priekssédetaja, Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem un citiem normativajiem
aktiem.

Biivniecibas likuma noteiktas buvvaldes funkcijas isteno Biivniecibas kontroles parvalde un
Biuivvaldes komisija atbilstosi to reglamentos noteiktajam kompetencu sadalijumam.

Parvaldes struktiirvienibas ir paklautas Pasvaldibas izpilddirektoram.

Izpilddirektora vietnieki atbilstosi Pasvaldibas nolikuma noteiktajai kompetencei kontrolé un
koordiné to Parvaldes struktiarvienibu darbu, kas noraditas Pasvaldibas nolikuma.

Izpilddirektora pienakumus vina prombitnes laika pilda izpilddirektora vietnieks Klientu
apkalposanas jautajumos, izpilddirektora vietnicka prombiitnes laika — izpilddirektora vietnieks
izglitibas, kulttiras un sporta jautajumos.

IV.  Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms
Parvaldes darbibas lietderibu un tiesiskumu nodrosina Pasvaldibas izpilddirektors, kurs ir atbildigs
par Administracijas struktiirvienibu ieks€jas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu. Parvaldes
darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Pasvaldibas dome.
Parvaldes amatpersonu izdotos administrativos aktus vai faktisko ricibu var apstridét Pasvaldibas
izpilddirektoram. PaSvaldibas izpilddirektora Iémumu par apstridéto administrativo aktu vai faktisko
ricibu var parsiidzét Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
ApstridéSanas vai parsiidzéSanas kartiba tiek noradita izdotaja administrativaja akta.

V. Parvaldes reorganizacija vai likvidacija
Lémumu par Parvaldes reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.

VI. Nosléguma jautajumi
Lidz Parvaldes struktiirvienibu reglamentu apstiprinaSanai Parvaldes struktiirvienibas darbojas
saskana ar Pasvaldibas domes apstiprinatajiem nolikumiem ciktal tas nav pretruna ar So nolikumu.
Nolikums stajas speka 2023.gada 1.janvari.

Priek$sedetaja (paraksts) L. Sausina

*grozijumi stajusies speka 22.09.2023.
**orozijums stajies speka 20.10.2023.



