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Apstiprināts:
Iepirkuma komisijas sēdē

2012.gada 09.janvāra
protokols Nr. 1
IEPIRKUMA

„Projekta vadītāja pakalpojuma sniegšana, nodrošinot projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās” īstenošanu” 
(identifikācijas Nr. SND 2012/01)
INSTRUKCIJA
(Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkuma likuma 81.pantu) 
1. PASŪTĪTĀJS, IEPIRKUMA RĪKOTĀJS UN IEPIRKUMA PRETENDENTI

1.1. Iepirkuma „Projekta vadītāja pakalpojuma sniegšana, nodrošinot projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās” īstenošanu” identifikācijas Nr. SND 2012/01 (turpmāk – „Iepirkums”), pasūtītājs un rīkotājs: Siguldas novada Dome (turpmāk – SND), kas atrodas Pils ielā 16, Siguldā, LV-2150.
1.2. Kontaktpersonas: 
1.2.1. par iepirkuma procedūru: SND Juridiskās pārvaldes galvenā speciāliste iepirkumu jautājumos Inguna Abzalone, e‑pasts: iepirkumi@sigulda.lv, tālruņa Nr.67385947, faksa Nr.67971371.
1.2.2. par tehniskām specifikācijām: SND Attīstības pārvaldes Investīciju nodaļas vadītāja Inga Pole, e-pasts: inga.pole@sigulda.lv, tālruņa Nr.67800946, faksa Nr.67976657.

1.3. Pretendents – piegādātājs, kas ir iesniedzis piedāvājumu. 
2. IEPIRKUMA PRIEKŠMETS, PLĀNOTIE APJOMI UN iepirkuma izpildes noteikumi
2.1. Iepirkuma priekšmets ir projekta vadītāja pakalpojumu sniegšana, nodrošinot projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās”, kas tiek īstenots Igaunijas-Latvijas pārrobežu sadarbības programmas ietvaros, īstenošanu (turpmāk – „Pakalpojums”) saskaņā ar tehnisko specifikāciju (2.pielikums).
2.2.   Pretendents var iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu.

2.3.  Piedāvājuma derīguma termiņš: 60 (sešdesmit) dienas no tā iesniegšanas Pasūtītājam.
2.4.  Pakalpojuma izpildes termiņš: no 2012.gada 1.februāra līdz 2013.gada 31.decembrim vai līdz projekta gala ziņojuma apstiprināšanai.
2.5.  Līguma darbības termiņš: saskaņā ar instrukcijas 2.4.punktu.
2.6.  Apmaksas noteikumi: saskaņā ar līguma projektu.
2.7.  Līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas pretendentam, kurš ir iesniedzis instrukcijas prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu par projekta vadītāja pakalpojuma sniegšanu.
2.8.   Pretendentam jābūt:

2.8.1. augstākajai izglītībai (bakalaura grādam) ekonomikā, uzņēmējdarbībā vai sociālajās zinātnēs;

2.8.2. teicamām latviešu un ļoti labām angļu valodas zināšanām;

2.8.3. vismaz 3 (trīs) gadu pieredzei ārvalstu finanšu instrumentu līdzfinansēto projektu vadīšanā;

 2.8.4. prasmei strādāt ar datoru (MS Office)
3. PRETENDENTAM JĀIESNIEDZ
3.1.ja pretendents ir fiziska persona:
3.1.1.pieteikums par dalību iepirkumā (1.pielikuma formā);
3.1.2.izglītību apliecinoša dokumenta kopija;

3.1.3.pretendenta parakstīts CV, norādot tajā personas datus, izglītību, darba pieredzi (tai skaitā arī ieņemamo amatu), valodu zināšanas, prasmes strādāt ar datoru u.c. informāciju, saskaņā ar instrukcijas 3.pielikuma formu;

3.1.4.pretendenta parakstīta detalizēta informācija par instrukcijā pretendentiem prasīto pieredzi saskaņā ar instrukcijas 3.pielikumu.
3.2.ja pretendents ir juridiska persona:

3.2.1.pieteikums par dalību iepirkumā (1.pielikuma formā);
3.2.2.pretendenta apliecināta Komersanta reģistrācijas apliecības kopija.

3.2.3.pilnvara, ja pretendents ir pilnvarojis kādu personu pretendenta vārdā parakstīt šim iepirkumam iesniedzamo dokumentāciju;
3.2.4. pretendenta pakalpojumā iesaistītā speciālista izglītību apliecinoša dokumenta kopija;

3.2.5.parakstīti CV norādot tajā personas datus, izglītību, darba pieredzi (tai skaitā arī ieņemamo amatu), valodu zināšanas, prasmes strādāt ar datoru u.c. informāciju, saskaņā ar instrukcijas 3.pielikuma formu;

3.2.6.parakstīta detalizēta informācija par instrukcijā pretendentiem prasīto pieredzi saskaņā ar instrukcijas 3.pielikumu;

3.2.7.pretendenta parakstīts apliecinājums, ka instrukcijas Tehniskajā specifikācijā noteikto projektu vadītāja pakalpojumu ietvaros veicamo uzdevumu izpildi Pretendents nodrošinās ar piedāvājumā norādīto speciālistu.
4.  PIEDĀVĀJUMU IESNIEGŠANAS TERMIŅI

4.1.  Ar Iepirkuma instrukciju var iepazīties Siguldas novada Domes mājas lapā www.sigulda.lv sadaļā „Pašvaldība”-„Iepirkumi”. Lejuplādējot Iepirkuma instrukciju, pretendents uzņemas atbildību sekot līdzi turpmākajām izmaiņām Iepirkuma noteikumos, kā arī iepirkuma komisijas sniegtajām atbildēm uz pretendentu jautājumiem, kas tiek publicētas Pasūtītāja mājas lapā www.sigulda.lv pie Iepirkuma instrukcijas.
4.2. Ar Iepirkuma instrukciju un tās pielikumiem papīra formātā līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām var iepazīties bez maksas SND, katru darba dienu no 08:30 līdz 13:00 un no 14:00 līdz 17:00 Pasūtītāja telpās: Siguldā, Pils ielā 16, 13.kabinetā, 2.stāvā.

4.3. Ja ieinteresētais piegādātājs laikus ir pieprasījis papildus informāciju, iepirkuma komisija to sniedz ne vēlāk kā 3 (trīs) dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. 

4.4. Piedāvājumu iesniegšanas termiņš ir līdz 2012.gada 23.janvāra plkst.10.00, SND, Pils ielā 16, Siguldā, LV-2150, 2.stāvā, Kancelejā. 
4.5. Piedāvājumu noformēšana:
4.5.1.visiem dokumentiem jābūt latviešu valodā.

4.5.2.piedāvājuma dokumenti un to kopija ir jāiesniedz vienā iesaiņojumā:

4.5.3.pretendents nodrošina piedāvājuma un tā kopijas drošu iesaiņojumu, lai tiem nevar piekļūt nesabojājot iesaiņojumu;

4.5.4.lapām jābūt numurētām;

4.5.5.visiem piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem ar izturīgu diegu vai auklu. Diegiem jābūt stingri nostiprinātiem, uzlīmējot papīra lapiņu. Šuvuma vietai jābūt apstiprinātai ar pretendenta zīmogu un pretendenta pārstāvja ar pārstāvības tiesībām pašrocīgu parakstu, jānorāda atšifrēts lappušu skaits. Piedāvājumam ir jābūt noformētam tā, lai novērstu iespēju nomainīt lapas, nesabojājot nostiprinājumu;

4.5.6.piedāvājuma dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem un dzēsumiem;

4.5.7.piedāvājuma sākumā jāievieto satura rādītājs. Ja piedāvājums iesniegts vairākos sējumos, satura rādītājs jāsastāda katram sējumam atsevišķi, pirmā sējuma satura rādītājā jānorāda sējumu skaits un lapu skaits katrā sējumā.

4.5.8.Iepirkumā jāiesniedz piedāvājuma dokumentu oriģināls un viena kopija. Uz piedāvājuma oriģināla titullapas ir jābūt norādei „ORIĢINĀLS”, bet uz piedāvājuma kopijas titullapas jābūt norādei „KOPIJA”.

4.6. Dokumenti jāiesniedz personīgi, slēgtā, aizzīmogotā iesaiņojumā SND Kancelejā (2.stāvā), Pils ielā 16, Siguldā, LV – 2150, vai jānosūta pasta sūtījumā. Ja pretendents nosūta piedāvājumu pa pastu, tas nodrošina piedāvājumu saņemšanu līdz noteiktajam termiņam. Pēc norādītā termiņa pa pastu saņemtie piedāvājumi netiks pieņemti un tiks atdoti pretendentam atpakaļ neatvērtā veidā. Uz iesaiņojuma jānorāda:

4.4.1.pretendenta nosaukums, adrese, tālrunis;

4.4.2.norāde: Iepirkumam „Projekta vadītāja pakalpojuma sniegšana nodrošinot projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās” īstenošanu”, identifikācijas Nr. SND 2012/01. Neatvērt līdz 2012.gada 23.janvāra plkst. 10.00.

4.7. Pieteikuma oriģināls jāparaksta pretendentam, pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai, pievienojot attiecīgo dokumentu vai pilnvaru kvalifikācijas dokumentu paketē.
5.  Tehniskais un FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
5.1.Apliecinājums, ka pretendents piekrīt iepirkuma noteikumiem un piedāvā veikt pakalpojumu saskaņā ar instrukcijas prasībām un tehnisko specifikāciju. Pretendentam papildus jānorāda pakalpojuma izpildes termiņš (atbilstoši instrukcijas 2.4.punktam). 
5.2. Piedāvājuma cena jānorāda LVL. Cenā jāiekļauj visas izmaksas un visi valsts un pašvaldību noteiktie nodokļi un nodevas bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN). Visas cenas ir jānorāda atbilstoši 1.pielikumam.
5.3. Piedāvājuma cenas ir jāaprēķina un jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.

6. IEPIRKUMA UZVARĒTĀJa NOTEIKŠANA, LĪGUMa NOSLĒGŠANA
6.1. Komisija izslēdz no turpmākas dalības iepirkumā pretendentus un to piedāvājumus, kas neatbilst Iepirkuma instrukcijas noteikumiem.
6.2. Iepirkuma komisijai ir tiesības izslēgt pretendentu no turpmākas dalības iepirkumā, ja pretendents ir sniedzis nepatiesu informāciju vai vispār nav sniedzis iepirkuma komisijas pieprasīto informāciju.

6.3.  Par Iepirkuma uzvarētāju komisija atzīst pretendentu, kurš ir iesniedzis Iepirkuma instrukcijas prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu par projekta vadītāja pakalpojumu sniegšanu, nodrošinot projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās” īstenošanu.
6.4.  Gadījumā, ja divi vai vairāki pretendenti ir iesnieguši iepirkuma noteikumiem atbilstošus piedāvājumus ar vienādu viszemāko piedāvājuma cenu bez PVN, līguma slēgšanas tiesības piešķir pretendentam, kuram ir lielāka pieredze ārvalstu finanšu instrumentu līdzfinansēto projektu vadīšanā, atbilstoši piedāvājumā norādītajam.
6.5. Pretendentam, kuram atbilstoši instrukcijas prasībām un vērtēšanas kritērijiem būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, 10 (desmit) darba dienu laikā jāiesniedz pasūtītājam kompetentas institūcijas ne agrāk kā vienu mēnesi pirms piedāvājuma iesniegšanas dienas izsniegta izziņa, kas apliecina, ka pretendentam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus.

6.6.Ja pretendents 10 (desmit) darba dienu laikā neiesniedz instrukcijas 6.5.punktā norādīto izziņu, pasūtītājs pretendentu izslēdz no dalības iepirkuma procedūrā.
6.7.Lēmumu par Iepirkuma rezultātiem iepirkuma komisija pretendentiem paziņo rakstiski 3 (trīs) darba dienu laikā no lēmuma pieņemšanas dienas.

7. PĀRĒJIE NOTEIKUMI
7.1. Komisija darbojas saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un Iepirkuma instrukciju.
7.2. Iepirkuma komisija un pretendenti ar informāciju apmainās rakstiski. Mutvārdos sniegtā informācija iepirkuma procedūras ietvaros nav saistoša.

7.3. Visi izdevumi, kas saistīti ar Iepirkuma piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu, jāsedz Iepirkuma pretendentam.

7.4. Iepirkuma instrukcija un tās pielikumi sastādīti un apstiprināti latviešu valodā uz 9 (deviņām) lapām:
1. pielikums – Pieteikums – Finanšu piedāvājums uz 2 (divām) lapām.
2. pielikums – Tehniskā specifikācija uz 1 (vienas) lapas.
3. pielikums – CV forma uz 1 (vienas) lapas.
Pielikums Nr.1

Iepirkuma, identifikācijas

Nr. SND 2012/01 instrukcijai
PIETEIKUMS – FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
Piezīme: Iepirkuma pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā.

Iepirkums:
„Projekta vadītāja pakalpojuma sniegšana” 
Identifikācijas Nr.
SND 2012/01
Kam:
Siguldas novada Dome
Pils iela 16,

Sigulda, LV-2150,

Latvija

Godātā komisija,
1. Saskaņā ar Iepirkuma noteikumiem, mēs, apakšā parakstījušies, apliecinām, ka piekrītam Iepirkuma instrukcijas prasībām. Piedāvājam sniegt pakalpojumu saskaņā ar Iepirkuma instrukcijas prasībām un tehnisko specifikāciju par sekojošu cenu: ____________ LVL bez PVN.
2. Apliecinām, ka pretendents vai personas, kurām ir pretendenta pārstāvības tiesības vai personas, kurām ir lēmumu pieņemšanas vai uzraudzības tiesības attiecībā uz pretendentu, kā arī uz pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par līgumu vai iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajām prasībām:

2.1. nav ar tādu tiesas spriedumu vai prokurora priekšrakstu par sodu, kurš stājies spēkā un kļuvis neapstrīdams atzīts par vainīgu koruptīva rakstura noziedzīgos nodarījumos, krāpnieciskās darbībās finanšu jomā, noziedzīgi iegūtu līdzekļu legalizācijā vai līdzdalībā noziedzīgā organizācijā;

2.2. nav pasludināts maksātnespējas process, saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta, nav uzsākta tiesvedība par bankrotu, līdz līguma izpildes termiņa beigām nebūs likvidēts;
2.3. Latvijā vai valstī, kurā reģistrēts (ja nav reģistrēts Latvijā), nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus. 
3. Pakalpojuma izpildes termiņš:_______________________________ 
4. Mēs/Es apstiprinām/(-u), ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu.

5. Mēs/es apstiprinām/(-u), ka mūsu piedāvājums ir spēkā _____________________.

6. Mēs/Es apstiprinām/(-u), ka pretendents/pakalpojumā iesaistītais speciālists nodrošinās tehniskajā specifikācijā norādītos veicamos pienākumus un tiesības.
7. Informācija par pretendentu vai personu, kura pārstāv piegādātāju apvienību Iepirkumā:

7.1. Pretendenta nosaukums/fiziska persona: _______________________
7.2. Reģistrācijas Nr./personas kods: 








7.3. Juridiskā adrese/deklarētā adrese:___________________ 

7.4. Biroja adrese: 






7.5. Kontaktpersona: 


_____________
(Vārds, uzvārds, amats)

7.6. Telefons:____________________________________ 

7.7. Fakss: ______________________________________ 

7.8. E-pasta adrese: 





7.9. Banka: 








7.10. Kods: 





7.11. Konts: 





Ar šo uzņemos pilnu atbildību par Iepirkumam iesniegto dokumentu komplektāciju, tajos ietverto informāciju, noformējumu, atbilstību instrukcijas prasībām. Sniegtā informācija un dati ir patiesi.

Piedāvājuma dokumentu pakete sastāv no _________ (_____________) lapām.

Paraksts: 






Vārds, uzvārds: 





Amats: 






Pieteikums sastādīts un parakstīts 2012.gada 





                                                                                                                                      z.v.                  
Pielikums Nr.2
Iepirkuma, identifikācijas

Nr. SND 2012/01, instrukcijai
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
1. Pretendentam veicamie pienākumi:

1.1. Nodrošināt projekta „Pārtikas mājražotāju konkurētspējas veicināšana, veidojot pārrobežu sadarbības tīklu lauku teritorijās” pilnīgu un kvalitatīvu īstenošanu, ievērojot finansējuma līgumā par projekta īstenošanu ietvertās prasības;
1.2. Pārraudzīt un koordinēt projekta ieviešanu, t.sk., nodrošināt savlaicīgu informācijas apriti starp visiem projekta partneriem un visu projektā plānoto aktivitāšu kvalitatīvu un laika plānam atbilstošu izpildi;

1.3. Izveidot projekta iekšējo komunikācijas un vadības sistēmu;

1.4. Nekavējoties informēt vadošo partneri par apstākļiem, kas var ietekmēt projekta sekmīgu īstenošanu; 
1.5. Ziņot par konstatētajām neatbilstībām projekta īstenošanā;

1.6. Pārraudzīt un nodrošināt projekta atskaites procedūras, savlaicīgi sagatavot un iesniegt projekta progresa ziņojumus programmas apvienotajā tehniskajā sekretariātā, kā arī, ja nepieciešams, nodrošināt papildinformācijas sagatavošanu un kļūdu koriģēšanu;

1.7. Organizēt sanāksmes un citus informatīvus pasākumus atbilstoši nepieciešamībai, piedalīties darba grupās, sanāksmēs, semināros un citos pasākumos, kas saistīti ar projekta īstenošanu;
1.8. Analizēt projekta kvantitatīvos rādītājus un rezultatīvo rādītāju izpildi;

1.9.  Pēc projekta pabeigšanas sagatavot un iesniegt gala ziņojumu programmas apvienotajā tehniskajā sekretariātā, kā arī, ja nepieciešams, nodrošināt papildinformācijas sagatavošanu un kļūdu koriģēšanu.
1.10. Nodrošināt projekta lietvedības kārtošanu atbilstoši SND noteiktajai kārtībai, ar projekta īstenošanu saistīto dokumentu uzglabāšanu Projekta īstenošanas laikā un nodošanu tālākai glabāšanai SND arhīvā;

1.11. Izpildīt citus darba uzdevumus saskaņā ar SND vadības rīkojumiem.

2. Pretendenta tiesības:
2.1. Pārstāvēt SND sadarbībā ar citām valsts pārvaldes un pašvaldību institūcijām, fiziskajām un juridiskajām personām un nevalstiskajām organizācijām ar projekta ieviešanu saistītajos jautājumos;

2.2. Pieprasīt un saņemt no SND struktūrvienībām projekta ieviešanai nepieciešamo informāciju un metodisko palīdzību;

2.3. Pakļautības kārtībā iesniegt priekšlikumus par projekta organizāciju un materiāli tehnisko nodrošinājumu.
                           Pielikums Nr.3
  Iepirkuma, identifikācijas

Nr. SND 2012/01, instrukcijai
CURRICULUM VITAE (CV) FORMA 

FIZISKAI PERSONAI/PRETENDENTA PIESAISTĪTAJAM SPECIĀLISTAM
Vārds, uzvārds: 











Kontaktinformācija: ______________________________________________________________

IZGLĪTĪBA:

Pievienot dokumentu kopijas
	Laika periods
	Apmācību veicēja nosaukums
	Izglītība/ iegūtais sertifikāts

	
	
	

	
	
	


DARBA PIEREDZE:
Sākot ar pašreizējo amatu, uzskaitīt katru amatu un darba vietu (kas attiecas uz pieprasīto kvalifikāciju un pieredz., noteikti norādīt pieredzi). 

	Laika periods
	Darba vieta vai pakalpojuma/projekta sniegšanas vieta 
	Amats
	Veiktie pienākumi vai pakalpojumu nosaukumi

	
	
	
	

	
	
	
	


Papildus informācija: (pretendents norāda valodu prasmes (norādot savu dzimto valodu un svešvalodu prasmes pa līmeņiem), datorprasmes (MS Office programmas, Interneta pārlūkprogrammas u.c. informācija savas kvalifikācijas novērtēšanai)
	Valodu prasmes
	

	
	

	
	

	Datorprasmes
	

	
	

	
	

	u.c. informācija
	

	
	

	
	


Es, apakšā parakstījies (-usies): 

1. apliecinu, ka šī informācija pareizi raksturo mani, manu kvalifikāciju un pieredzi; 

2. piekrītu manu personas datu izmantošanai iepirkumā „Projekta vadītāja pakalpojuma sniegšana” (Iepirkuma identifikācijas Nr. SND 2012/01) kandidāta pieteikuma izvērtēšanai; 

3. apliecinu, ka apņemos piedalīties līguma izpildē, gadījumā, ja kandidātam [nosaukums] iepirkuma procedūras rezultātā tiks piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu. 

Fiziskas personas/pretendenta piesaistītā speciālista pilns vārds, uzvārds:____________
Paraksts:





Datums:


